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1 Vorwort

Dieses Handbuch erldutert, wie Sie als Benutzer die verschiedenen Funk-
tionen und Bedienelemente von FINDBUCH.Net, Version 48 nutzen kon-
nen.

FINDBUCH.Net dient der Prasentation von Daten aus den Programmen
AUGIAS-Archiv, AUGIAS-Express, AUGIAS-Museum und AUGIAS-Biblio
im Internet. Das FINDBUCH.Net-System ermdglicht die Recherche in den
allgemeinen Bestandseigenschaften und in den ErschlieBungsinformatio-
nen, die detaillierte Ansicht der Verzeichnungseinheiten der Archivalien
sowie der dazugehdrigen Dateien und die Bestellung von Archivalien per
E-Mail.

Aus Grunden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwen-

dung der Sprachformen mannlich, weiblich und divers (m/w/d) verzich-

tet. Samtliche Personenbezeichnungen gelten gleichermaBen fur alle Ge-
schlechter.

Falls dieses Handbuch oder das Programm Anlass zu Verbesserungsvor-
schlagen geben sollte, sind wir dankbar, wenn Sie uns dariber informie-
ren. Nur auf diese Weise ist eine an die fachlichen Erfordernisse ange-
passte Weiterentwicklung méglich.

Dieses Handbuch basiert auf Release 8 von FINDBUCH.Net 48.
Senden-Bosensell, im Marz 2026
Janina Boss

Michaela Kochsiek

Antonia Cassiano
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2  Startseite

Wenn Sie die FINDBUCH.Net-Prasenz aufrufen, gelangen Sie zunachst
auf die Startseite. Diese gliedert sich in die folgenden Bereiche:

Logo

Uberschrift

Linkliste

Bild des Archivs bzw. aus der Arbeit des Archivs
Bildunterschrift

AUGIRS-DATR o _ ... oy

B e e TR - e L
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3  Die Register

Auf der linken Darstellungsseite von FINDBUCH.Net stehen Ihnen ver-
schiedene Register zur Verfligung. Mit diesen kdnnen Sie einfach zwi-
schen den einzelnen Programmbereichen wechseln.

AUGIAS-DATA

SO

[T stadearchiv Edvesrath

™ 05 A

et Rttaegite: Famironial wnd Plasdsts Willkommen im Prisentations-Beresch von FINDDUCH. Net

Mit diesem Symbol gelangen Sie von jeder Seite aus zurick auf
die Startseite von FINDBUCH.Net (Vgl. Kapitel 2 »Startseite« auf
Seite 6).

Hinter diesem Symbol verbirgt sich die Sprachauswahl, mit der
' Sje die Sprache Ihrer Seite &ndern kénnen.

» Hier kann nur die Sprache der Seitenbeschreibungen und nicht der
Inhalte (d.h. der Bestandseigenschaften und der Verzeichnungsde-
tails) geandert werden.

Mit Klick auf das Lupen-Symbol 6ffnet sich die Recherche (Vgl. Ka-
Q pitel 7 »Recherche« ab Seite 23).

Mit Klick auf das Brief-Symbol gelangen Sie zu Ihrer Bestell-Liste
[~ (Vvgl. Kapitel 8 »Bestellfunktion und -Liste« ab Seite 38).
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4 Navigationsbaum

Auf der linken Seite von FINDBUCH.Net befindet sich die Navigation bzw.
die Tektonik des Archivs. Per Mausklick kénnen Sie durch die Tektonik-
gruppen und Bestdnde (ggf. auch deren Systematikgruppen) des Archivs
navigieren.

Durch farbliche Markierungen im Baum ist direkt ersichtlich, welche Ele-
mente ausgewahlt wurden. Leere Systematikgruppen werden Ihnen kur-
siv angezeigt.

Sie kdnnen die Breite der Anzeige des Tektonikbaums durch Verschieben
des rechten Randes verandern.

4.1 Allgemeine Benutzungshinweise

Mithilfe von Tektonikgruppen werden die Bestande eines Archivs in
Gruppen bzw. Archivabteilungen untergliedert.

P 01, Altes Archie Dieses Symbol kennzeichnet

s 01,00, Wriunden

& 01.01. Amter [*7 eine geschlossene Tektonik-
-1 01,011 Amt Elverrath
003. Cnundstucksangelegenneten (1 gruppe'
004, Gebaudeangeisgerhstan (1)
4+ 006. Gesundhaitswesen {1) = Dieses Symbol kennzeichnet
008. Handel, Gewerbie, Handwers mit Mihilen (2] . " .
+ 010. Mitarsachan 1) eine gedffnete Tektonikgruppe.
= 01.01.2 Amt Waylas

004

deangelegecheitan (1 Ein Bestand ist eine Zusammenfas-

dwmetal

Wamsdor! sung von Archivgut z.B. eines Re-

$ 01.02.3
$ 01014

H 01,018 A

L. sy gistraturbildners oder nach sachthe-
01.02. Amtshauptmannschaften i .

[ 0£.03. Amtsgenchte matischen Gesichtspunkten.
ry 01.0¢, Marrschaften und Rttergatas, Patrmonal- und H

= 02, Stasthche Instriubonen H H H
buplppend Dieses Symbol kennzeichnet ei
~ 02.02. ¥ulurale Bnncheungsen nen geschlossenen Bestand.
= 0203, MALarwesen
= 02.0¢ A.u:.[.[) paatichs Institutcner Dieses Symb0| kennzeichnet ei_
02, Xommunale Irstitubonen I
o4, Wintschaft IE' nen gedffneten Bestand.

05, Partasen, Organesatonan, Varbande

1 06, Hauptabteitrg Nechidsse, Personen Dieses Symbol kennzeichnet ei-
07, Sammbungen .
08, Sbiiothek |:| nen Bestand ohne Verzeich-

nungseinheiten.
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Eine Systematik ist ein Ordnungsschema innerhalb eines Bestandes mit
mehreren Systematikgruppen.

Dieses Symbol kennzeichnet eine geschlossene Systematikgruppe,
== d.h. die Systematik-Untergruppen werden nicht angezeigt.

Dieses Symbol kennzeichnet eine gedffnete Systematikgruppe,
d.h. die Systematik-Untergruppen werden angezeigt.

» Systematikgruppen ohne Untergruppen besitzen kein vorangestell-
tes Icon.

4.2 Scrollen im Navigationsbaum

Haben Sie den Navigationsbaum soweit aufgeklappt, dass dieser nicht
mehr vollstandig angezeigt wird, kdnnen Sie ihn mit dem Scrollrad der
Maus auf und ab bewegen.
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5 Bestands- und VE-Ansicht

Je nach Auswahl im Navigationsbaum auf der linken Seite werden Ihnen
auf der rechten Seite unterschiedliche Informationen angezeigt.

Bei Auswahl einer Tektonikgruppe werden Ihnen die Tektonikeigenschaf-
ten angezeigt.

Bei Auswahl eines Bestandes werden Ihnen Bestandseigenschaften an-
gezeigt.

Bei Auswahl einer Systematikgruppe wird Ihnen eine Liste der unterge-
ordneten Verzeichnungseinheiten angezeigt.

» Verzeichnungseinheiten ohne Systematikgruppe werden unter der
Gruppe UNSYSTEMATISIERT angezeigt.

» Je nach interner Feldbezeichnung wird entweder Systematikgruppe
oder Klassifikationsgruppe in der Detailansicht eines Bestandes
oder einer Verzeichnungseinheit angezeigt.

5.1 Standard-Schaltflachen

Mit den Navigationsschaltflachen kdnnen Sie zwi-
lE‘ @ IE IE' schen den verschiedenen Datensatzen (z. B. den
einzelnen Verzeichnungseinheiten eines Bestandes oder den Bestandsei-
genschaften verschiedener Bestande) wechseln.

E? Mit dieser Schaltflache kdnnen Sie zur Liste der Bestande einer
Tektonikgruppe wechseln.

Mit dieser Schaltflache kénnen Sie zur Liste der Verzeichnungs-
=! einheiten eines Bestandes wechseln.

|=£] Mit dieser Schaltflache kénnen Sie zu den Eigenschaften einer
Tektonikgruppe bzw. eines Bestandes wechseln.

Mit dem Brief-Symbol kdnnen Sie eine Verzeichnungseinheit in
Ihre Bestell-Liste aufnehmen (Vgl. Kapitel 8 »Bestellfunktion und
-Liste« ab Seite 38).
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Uber das Kamera-Symbol kénnen Sie sich zu einer Verzeich-

nungseinheit verknlpfte Dateien anzeigen lassen. Ferner wird die

Anzahl der verknipften Dateien angezeigt. (Vgl. Kapitel 6 »Vie-
wer« ab Seite 19).

Uber das nebenstehende Icon kénnen Sie sich die mit einer Ver-
@ zeichnungseinheit verknipfte Digitalisate Uber den Viewer einer
elektronischen Langzeitarchiviésung anzeigen lassen.

=_ Mit der Schaltflache prucken kdnnen Sie die Eigenschaften eines

=" Bestandes oder die Detailansicht einer Verzeichnungseinheit aus-
drucken. Es wird Ihnen zunachst eine Druckvorschau angezeigt. Diese
kénnen Sie Uber die Druckoption des verwendeten Internet-Browsers
ausdrucken.

= Mit der nebenstehenden Schaltflache kann aus der Kurz- und der
Detaillbersicht der Rechercheergebnisse sowie aus der Bestell-
Liste eine Auswahlmoglichkeit getffnet werden. Hier kdnnen Sie die zu
druckenden Rechercheergebnisse vor dem Offnen der Druckvorschau de-
finieren.

5.2 Tektonikgruppen- und Bestandseigenschaften

Unter den Tektonikgruppen- und Bestandseigenschaften finden Sie alle
zur ausgewahlten Tektonikgruppe bzw. zum ausgewahlten Bestand vor-
handenen Informationen.

| Tkt OL At Actee
PLOL Aewint
Daatand: 33035 dort Ligemn

Wrectocngrerbeiien Ses Bartasses 81815 - Amt Lapen




12 5. Bestands- und VE-Ansicht

5.3 Liste der Bestande einer Tektonikgruppe

Hier werden Ihnen alle Bestédnde einer Tektonikgruppe in einer Liste an-
gezeigt. StandardmaBig werden Ihnen das Bestandskdirzel, der Be-
standsname und die Datierung angezeigt.

Untergeordnete Verzeichnungsstufen (z. B. Unterbestédnde) werden farb-
lich abgesetzt angezeigt. Ferner kann die Sortierung durch Klicken auf
die Spalte aufsteigend oder absteigend eingestellt werden.

Besthnde (5) 0

i 01011 Aevt Dewrats 18651 1000 14

5.4 Liste der Verzeichnungseinheiten des Bestandes

Hier werden Ihnen alle Verzeichnungseinheiten eines Bestandes in einer
Liste angezeigt. StandardmaBig werden Ihnen die laufende Nummer
bzw. Signatur, der Titel und die Datierung angezeigt. Beim Uberfiihren
der Maus Uber einen Datensatz wird dieser farblich hervorgehoben. Zu-
gleich andert sich die Maus in eine Hand.

» Die in der Liste der Verzeichnungseinheiten angezeigten Spalten
koénnen vom Archiv frei definiert werden und daher ggf. von der
Standardeinstellung abweichen.

Durch Klicken auf die Spaltenlberschriften kénnen Sie die Liste der Ver-
zeichnungseinheiten nach verschiedenen Kriterien sortieren. Das aktuelle
Sortierkriterium ist markiert. Ferner kann die Sortierung durch Klicken
auf die Spalte aufsteigend oder absteigend eingestellt werden.
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Verreichmmgseinheiten [27) i

W Wbt )

Verzeichnungseinheiten auf den unteren Verzeichnungsebenen (Ebene 2
bis 5) werden abgesetzt angezeigt.

Beim Klicken auf die Verzeichnungseinheiten der obersten Verzeich-
nungsebene kdnnen die dazugehdrigen Verzeichnungseinheiten der un-
teren Ebenen abgerufen werden. Befinden sich in der untergeordneten
Ebene bereits Verzeichnungseinheiten, ist das untere kleine Feld in der
Schaltflache mit einem Gelbton ausgefillt dargestelit.

[ ]
I:I"L2 Uber die nebenstehende Schaltflaiche werden die Verzeichnungsein-
heiten der unteren Ebenen unterhalb des zugehdérigen Elternelements
angezeigt. Die Anzeige der Verzeichnungseinheiten kann entweder Uber
die LAUFENDE NUMMER, den TITEL oder die DATIERUNG sortiert werden. Das
aktuelle Sortierkriterium ist markiert.
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5.5 Miniatur-Suche

Uber die nebenstehende Schaltflaiche kann die Miniatur-Suche
lﬂ—% aufgerufen werden. Mit dieser kann nach Bestdanden innerhalb ei-
ner Tektonikgruppe oder nach Verzeichnungseinheiten innerhalb eines
Bestandes recherchiert werden.

Mit Klick auf die Schaltflache 6ffnet sich eine Such-Leiste.

P

Alle ausws - | Suchbegriff — ,Q FC qD H tistanposition | { +’._‘;.,, b

Zunachst kdénnen Sie im linken Listenfeld auswahlen, ob Sie in allen Fel-
dern oder nur in einem bestimmten Feld suchen mdchten. AnschlieBend
kdnnen Sie in das Feld Suchbegriff den gewlinschten Begriff eingeben.

Mit Hilfe der rechten Maustaste kénnen ebenfalls Suchbegriffe (ber das
Kontextmenu eingetragen werden.
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Mit Klick auf die Schaltflache SucHeN oder mit Enter kénnen Sie
Q die Recherche auslésen. Es wird eine Meldung mit der Anzahl
der Suchergebnisse angezeigt.

Die Suchergebnisse werden in der Liste der Bestande oder Verzeich-
nungseinheiten farblich hinterlegt. Der Bestand bzw. die Verzeichnungs-
einheit mit dem ersten Treffer werden in der Liste zuoberst angezeigt.

Mit den Navigationsschaltflachen kdnnen Sie zum
E @ |E| @ ersten, nachsten, vorherigen und letzten Sucher-
gebnis in der Liste springen.

Uber die Option LISTENPOSITION k&nnen Sie bestimmen, in welchen Ab-
standen Sie durch die Bestande bzw. Verzeichnungseinheiten der Liste
blattern mdchten. Geben Sie z. B. die Zahl finf ein und blattern mit den
Navigationsschaltflachen weiter, springt die Liste zum flnften, zehnten,
finfzehnten etc. Suchergebnis.

» Der Suchbegriff bleibt nach einer Suche im Suchfeld erhalten, auch
wenn Sie die Miniatur-Suche schlieBen und erneut 6ffnen. Moéchten
Sie das nicht, |6schen Sie ihn bitte per Hand aus dem Suchfeld.

» Wird ein anderes Element Uber die Navigation der Archivtektonik
ausgewahlt, schlieBt sich die Miniatur-Suche automatisch.

5.6 Detailansicht der Verzeichnungseinheiten

Klicken Sie eine Verzeichnungseinheit in der Liste der Verzeichnungsein-
heiten an, 6ffnet sich die Detailansicht. Hier werden Ihnen alle zur Ver-
zeichnungseinheit vorhandenen Informationen angezeigt. Mit Klick auf
eines der farblich hinterlegten Elemente (z.B. den Bestand) werden die
entsprechenden Eigenschaften angezeigt (z.B. die Bestandseigenschaf-
ten).
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Sind zu einer Verzeichnungseinheit Dateien verknlpft werden Ihnen
diese in der Detailansicht in einer Laufleiste angezeigt. Es findet eine Un-

tergliederung nach Dateitypen statt.

| Shonatur DS B ]
| Angabe dex Obgekin: Pleo der Stadt Hexbach

| minder (1)

it 1

Datirrung vor oLRLITM
Datierury lés
Outierang Hacdtuch ca 104
Pesschinstung Kipfeestch
Erstater | AustiBung

SiMtar. [/ Arael

140

Drucnerel Gersflesch, Elver

Mh

Ist ein Hyperlink auf einen Bestand oder eine Verzeichnungseinheit hin-
terlegt, kann dieser in FINDBUCH.Net aufgerufen und zum angegebenen
Verweisziel gewechselt werden. Auch HTTPS-Links auf externe Internet-
seiten (beginnend mit https://) werden als aufrufbarer Link dargestellt.
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Kommentarfunktion

Sofern die Kommentarfunktion vom zustandigen Archiv der FIND-
BUCH.Net-Prasenz freigeschaltet wurde, wird Ihnen in der Detailansicht
die Schaltflache NUTZERKOMMENTARE angezeigt.

Nach Klick auf NUTZERKOMMENTARE werden bereits vorliegende Nutzerkom-
mentare angezeigt. Sind noch keine Kommentare hinterlegt, erscheint
der Hinweis zu DIESEM ARTIKEL WURDE NOCH KEIN KOMMENTAR VERFASST.

OLOLY - 13 Waisenriite und Vormundschaften

M. . {Shgnetur):
Datrerung Hindhuch
el

Sathilt

2Npommntec sboshm

Koves

Vorhandene Kommentare werden unter Angabe des Datums, der Uhrzeit
und der vermerkten E-Mail-Adresse angezeigt.

Mit Betatigen der Schaltflache KOMMENTAR ABGEBEN erhalten Sie Zugriff auf
die Eingabemaske flir Kommentare. Die Angabe eines Namens sowie ei-
ner E-Mail-Adresse sind erforderlich.

—2>%ommentar abowan
KOMMENTAR HINZUFUGEN

LT

Taaber Sy te

Korerwrter atmctachen

w1zt much 5
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Uber die Schaltflache KOMMENTAR ABSCHICKEN, kénnen Sie Ihren Kommen-
tar an das zustandige Archiv weiterleiten. Bitte beachten Sie, dass Kom-
mentartexte zunachst auf nicht zulassige Inhalte geprift und erst nach
dieser Priifung vom Archiv freigeschaltet werden.

01.01.3 - 13 Waisenrdte und Vormundschalten
Wl e, (Slgnatu )

Datiwrung Tindbuch

Thel: »

Enthile seanat » i Se

KOMMENTARE

SAIE s Aufrsnchregen zu den Jafven g 12037

->Kemmentar abgchen
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6 Viewer

Sind zu einer Verzeichnungseinheit ein oder mehrere Dateien verknupft,
werden Ihnen diese im HTML- oder im DFG-Viewer angezeigt.

6.1 HTML-Viewer

Im HTML-Viewer stehen die folgenden Optionen zur Verfligung:

Pfeiltasten zum Wechseln zwischen den Bildern der Verzeichnungs-
einheit

VergroBerungs- und Verkleinerungs-Maoglichkeiten zur Anpassung
der BildgréBe

Drehmadglichkeiten (im bzw. gegen den Uhrzeigersinn)
Anpassung von Helligkeit und Kontrast

Schaltflachen zum Zurlicksetzen aller vorgenommenen Einstellungen

» Bei Anderungen von GréBe, Helligkeit und/oder Kontrast lassen
sich diese jeweils separat zurlicksetzen, so kann z.B. die Ausgangs-
groBe bei gedndertem Kontrast wiederhergestellt werden.

Ein- bzw. Ausblenden einer Liste mit allen der Verzeichnungseinheit
angehangten Dateien

Bild invertieren
Aufruf eines direkten Links zum Bild

Ein internes Fenster zur Videowiedergabe.
Liste der angehangten Dateien

Rechts neben dem Bild finden Sie eine Liste aller verknlpften Bilder,
Multimedia- und PDF-Dateien. Bei Bedarf kann die Spalte verschoben
werden, so dass umfangreicheren Dateinamen vollstéandig angezeigt
werden kdnnen.

Links befinden sich grundlegende Informationen zur dazugehdrigen Ver-
zeichnungseinheit wie der Bestandsname, die laufende Nummer und die
Datierungsangabe. Auch diese Spalte lasst sich bei Bedarf verschieben.
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Diese Angaben werden nach Klick auf INFORMATION ZUR DATEI angezeigt
sowie zusatzlich, sofern vorhanden, weitere Informationen zu den Da-
teien aus dem Formular DATEIVERKNUPFUNG.

Verknlpfte Bilder werden direkt im Viewer angezeigt. VerknUpfte Multi-
media- bzw. PDF-Dateien kénnen aus der Liste auf der rechten Seite
ausgewahlt werden, um diese in einem separaten Programm zur Ansicht
zu offnen.

» Eine verknlpfte Multimedia- bzw. PDF-Datei kann auch aus der De-
tailansicht einer VE direkt mit einem separaten Programm zur An-
sicht geodffnet werden.

Bild invertieren

Bei der Option BILD INVERTIEREN werden die Farben des Bildes umgekehrt,
d.h. die gegenteilige Farbe des jeweiligen Farbraumes bestimmt. Ein sol-
ches Bild dhnelt einem analogen Farb- bzw. SchwarzweiBnegativ, ent-
spricht diesem jedoch nicht.

Direktlink zum Bild

Der Direktlink zum Bild wird Gber den gleichnamigen Befehl oberhalb der
Liste der Bildnamen auf der rechten Seite in einem Extra-Fenster ange-
zeigt. Dieser Link kann zu jedem Zeitpunkt aus der Adresszeile des von
Ihnen verwendeten Internet-Browsers kopiert werden. Rufen Sie nach-
her das Bild Uber diesen Link auf, sind Ihre Einstellungen noch vorhan-
den.
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6.2 DFG-Viewer

Der DFG-Viewer wird von der Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG)
entwickelt und angeboten. Ihm liegen international gebrauchliche Stan-
dards wie die Datenformate METS/MODS und METS/TEI sowie die Aus-
tauschschnittstelle OAI-PMH zugrunde.

Far Teilnehmer an DFG-Projekten ist die Verwendung des DFG-Viewers
verpflichtend. Er kann jedoch auch von Projekten eingesetzt werden, die
keine Forderung durch die DFG erfahren haben.

Im DFG-Viewer stehen die folgenden Optionen zur Verfligung:

Anzeige von Bildern einer Verzeichnungseinheit

» Eine Anzeige von PDF-Dateien wird vom DFG-Viewer nicht unter-
stutzt. Diese kénnen Uber die Thumbnailleiste in der Detailansicht
einer Verzeichnungseinheit abgerufen werden.

Pfeiltasten zum Wechseln zwischen den Bildern der Verzeichnungs-
einheit



http://www.dfg.de/
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VergréBerungs- und Verkleinerungs-Méglichkeiten zur Anpassung
der BildgroBe

Drehmdglichkeiten (im bzw. gegen den Uhrzeigersinn)

Schaltflache zum Zurlicksetzen der Drehung

Listenfeld mit allen zur Verzeichnungseinheit angehangten Bildern
Aufruf eines direkten Links zur dazugehdérigen Verzeichnungseinheit

Wechsel zwischen Voll-, Einzelseiten- und Doppelseitenansicht
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7 Recherche

Fur die Recherche in den Datenbestdnden des Archivs stehen Ihnen auf
FINDBUCH.Net verschiedene Moglichkeiten zur Verfliigung. Sie kénnen
unter anderem die Suche nach bestimmten Kriterien eingrenzen.

Durchsucht werden grundsatzlich die folgenden Elemente:
Tektonikgruppen und Tektonikgruppeneigenschaften
Bestande und Bestandseigenschaften
Systematikgruppen
Verzeichnungseinheiten

Angaben aus dem Dateiverknipfungsformular (z.B. EDITION, ERSTELLER,
BEMERKUNG)

7.1 Schnelleinstieg in die Recherche
Je nach eingestellter Option im Administrationsbereich wird die Recher-
che entweder oben rechts oder zentriert auf der Startseite angezeigt.

Durch Eingabe eines Recherchebegriffs in das Feld SucHBEGRIFF kdnnen
Sie mit Enter die Recherche ausldsen.

Mit Klick auf ERWEITERTE RECHERCHE ge-

- langen Sie zur ausfihrlichen Recher-

7.2 Erweiterte Recherche

Um die erweiterte Recherche zu nutzen, geben Sie direkt in das Feld
SUCHBEGRIFFE ein Wort oder mehrere Worter ein. Mehrere Worter kénnen
durch Leerzeichen voneinander getrennt werden.

Um die Suche zu starten, klicken Sie auf die Lupe rechts neben
dem Feld SUCHBEGRIFFE.
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x Einen eingegebenen Suchbegriff kénnen Sie Gber die Schaltflache
LOSCHEN wieder entfernen.

Suchbegriffe

|:G»—:'IJen Sie hier Thren Suchbegriff ein] | q x

mit Wildcards

[J) Recherche ausschlieBlich nach Signaturen
[ Suche nach GND-Identifier
Verkniipfungsart

® UND (Fundstelle enthalt alle Wérter)

() ODER (Fundstelle enthalt eines der Worter)

Maximale Trefferzahl

) Nur Archivalien mit angehangten Dateien anzeigen

[ suchbereich einschranken

Recherche ausschlieBlich nach Signaturen

Die Recherche ausschlieBlich nach Signaturen ermdglicht es, gezielt nach
Bestanden oder Verzeichnungseinheiten zu suchen.

Die Signatur setzt sich aus dem Kirzel des Bestandes und der laufenden
Nummer der Verzeichnungseinheit zusammen. Wahlweise kénnen auch
nur das Bestandskiirzel oder die laufende Nummer eingegeben werden.

Suchbegriffe

|Bestandsl;l’.lrzel | |'-.-"E-Lnl.||11 | Q p 4

mit Wildcards
Recherche ausschlieBlich nach Signaturen

® normal ) unscharf
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Zudem besteht die Mdglichkeit, die unscharfe Signatursuche zu verwen-
den. Bei dieser werden die Suchbegriffe mit beliebig vielen Nullen und
Leerzeichen aufgeflllt. Dadurch ergibt sich mdéglicherweise eine gréBere
Treffermenge.

Mit Wildcards

Die Option MIT WILDCARDS ist standardmaBig aktiviert. Sie bewirkt, dass
vor und hinter der Zeichenfolge des Suchbegriffes ein * gesetzt wird.

Dadurch werden z. B. bei der Suche nach BRrier auch Treffer gefunden,
welche diesen Begriff enthalten (Beispiel: ScHULDBRIEF oder BRIEFE). Wenn
Sie das Hakchen bei der Option mMIT WILDCARDS entfernen, werden nur
Treffer gefunden in denen der Suchbegriff genau wie eingegeben enthal-
ten ist.

Suche nach GND-Identifier

Mdéchten Sie direkt nach einem GND-Identifier bzw. nach Personen- oder
Korperschaftsdaten suchen, kénnen Sie die SucHE NACH GND-IDENTIFIER
aktivieren. Mit Setzen des Hakchens 6ffnet sich ein neues Recherchefor-
mular.

Hier kénnen Sie den gewtlinschten Suchbegriff direkt in das Feld GND-
IDENTIFIER eingeben und die Recherche mit Klick auf die Schaltflache Su-
CHEN starten.

Alternativ kdnnen Sie direkt auf das Lupen-Symbol hinter einem Eintrag
in der Tabelle PERSONEN bzw. KORPERSCHAFTEN klicken. Die Suche nach
dem entsprechenden Eintrag startet sofort.

Suchbayriffe

Q x

Suche nach GHD-1dennfies

Persoaen Korperschaften

[ martess, Prictich ven Q | LKAW + Landuskirchanarchiv Wanan Q

Verkniipfungsart

Hier kénnen Sie wahlen, wie mehrere Suchbegriffe miteinander ver-
knupft werden sollen.



26 7. Recherche

Bei einer Verknipfung mit unD enthalten die Fundstellen alle Worter
aus dem Feld SUCHBEGRIFFE

Bei einer Verknipfung mit oDerR enthalten die Fundstellen eines der
Worter aus dem Feld SUCHBEGRIFFE

Maximale Trefferzahl

Die MAXIMALE TREFFERZAHL gibt an, wie viele Treffer maximal aufgerufen
werden. Der Standardwert ist 200, d.h. es werden nur 200 Treffer ange-
zeigt, auch wenn die Suche mehr Treffer erzielen wirde.

Bei Bedarf kénnen Sie den Standardwert herunter oder herauf setzen.
Die Angabe eines héheren Standardwertes kann sich auf die Ubersicht-
lichkeit der Rechercheergebnisse auswirken.

» Bei einer zu hohen Trefferzahl kénnen Sie die Suchanfrage weiter
einschranken (Vgl. Kapitel 7.3 »Suchbereich einschranken« ab
Seite 27).

Nur Archivalien mit angehdngten Dateien anzeigen

Setzen Sie bei dieser Option ein Hakchen, wenn Sie nur dann einen Tref-
fer zum Suchbegriff erhalten méchten, wenn verknlipfte Dateien vorhan-
den sind.

Suche nach IEIDs

Sofern Daten aus einer Datenbank mit Anbindung an ein Langzeitarchiv
hochgeladen wurden, ist es mdglich gezielt nach bekannten IEIDs zu re-
cherchieren. Aktivieren Sie hierfir die Option "Suche nach IEID".

» Existiert keine Anbindung der Archivdatenbank an ein Langzeitar-
chiv steht diese Option nicht zur Verfligung und wird entsprechend
nicht angezeigt.

Suchbereich einschranken

Wenn Sie den Suchbereich einschranken mdchten, setzen Sie ein Hak-
chen bei dieser Option. Das Menl zum Einschranken des Suchbereichs
offnet sich im rechten Bereich. (Vgl. Kapitel 7.3 »Suchbereich einschran-
ken« ab Seite 27).
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7.3 Suchbereich einschranken

Durch das Einschranken Ihres Suchbereichs haben Sie die Mdglichkeit,
Ihre Suchanfrage zu spezifizieren. Setzen Sie dazu ein Hékchen bei der
Option SUCHBEREICH EINSCHRANKEN.

» Der Inhalt der Suchmaske bei der Option SUCHBEREICH EINSCHRANKEN
bleibt als Arbeitserleichterung bis zur ndchsten Anderung bzw. L6-
schung durch den Benutzer erhalten.

Sobald ein Register aktiviert wurde bzw. der dazugehdrige Filter genutzt
wird, farbt sich das Register rot.

Zeitraum

Uber das Register ZErTrRauM kénnen Sie Ihre Suchanfrage auf einen be-
stimmten Zeitraum eingrenzen. Geben Sie dazu den gewlnschten Zeit-
raum von / bis in die daflir vorgesehenen Felder ein.

Es kdnnen nur die Jahresfelder gefiillt werden, nur die Jahres- und Mo-
natsfelder oder alle drei Felder. Auf fehlende Angaben werden Sie durch
eine farbliche Markierung hingewiesen.

@Z8aUm Feldnamen [ Bereich | Indextypen

von

T 0 1111

bis

T 12 | |

Feldnamen

Um eine Recherche in Feldnamen auszufiihren, bendétigen Sie genaue
Kenntnis dariber, wie die einzelnen Bestande und Verzeichnungseinhei-
ten erschlossen wurden.
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Beispielsweise kdnnen Sie Uber das Register FELDNAMEN nach IThrem ein-
gegebenen Suchbegriff ausschlieBlich in dem Feld VORWORT suchen.

Suche o Versmctnungueldalinn

Layunsid
e Dyvber
Jowtrctes Qagen

Ferner besteht die Mdglichkeit nach Systematikgruppe 1 oder 2 innerhalb
von Verzeichnungseinheiten zu recherchieren. Es kann zwischen den
Feldnamen der Bestdnde und der Verzeichnungseinheiten gewahlt wer-
den. In beiden Listenfeldern werden alle in FINDBUCH.Net verfligbaren
Felder angezeigt.

» Eine Begrenzung auf Feldnamen ist dann sinnvoll, wenn eine Suche
in allen Feldern zu viele Treffer ergeben wiirde oder wenn der
Suchbegriff in bestimmten Feldern zu erwarten ist.

Bereich

Uber das Register BErReICH definieren Sie, in welchen Bestinden recher-
chiert werden soll. Sie kénnen entweder die Bestéande einer bestimmten
Tektonikgruppe auswahlen oder direkt eine konkrete Bestandsauswahl
treffen. Markieren Sie dazu die gewiinschte Tektonikgruppe oder den ge-
wiinschten Bestand in der Liste TEKTONIKGRUPPEN oder KOMPLETTE BESTANDS-
LISTE.

» In der Liste TEKTONIKGRUPPEN werden nur die Tektonikgruppen der
obersten Ebene und keine untergeordneten Tektonikgruppen ange-
zeigt. In der Liste KOMPLETTE BESTANDSLISTE stehen alle Verzeich-
nungsstufen zur Auswabhl.

» Aus Performancegriinden ist die Auswahl in der Bestandsliste auf
500 Eintrége reduziert.
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Wenn Sie eine bestimmte Tektonikgruppe markieren, werden die ihr un-
tergeordneten Bestande automatisch markiert.

(Earvman | Tamere BT T AR
Tektnnhgruppen Kumplutte Dastondsinte

Ay

§ AR
L. - Masptatiahrg

Vo, Persoren

0. - Saevvhrde
(LI ST

Klicken Sie in der Bestandsliste einen Bestand an, der nicht der ausge-
wahlten Tektonikgruppe untergeordnet ist, wird die Liste der Tektonik-
gruppen deaktiviert.

Uber der Liste der Tektonikgruppen erscheint die nebenstehende
3 Schaltflache, mit der Sie die Deaktivierung wieder aufheben kén-
nen.

» Durch die Aufhebung der Deaktivierung gehen die Anderungen, die
Sie in der Bestandsauswahl vorgenommen haben verloren.

Indextypen

Sofern zu Verzeichnungseinheiten oder Bestdnden Indexbegriffe vorhan-
den sind, wird das Register INDEXTYPEN angezeigt. Hier werden alle Index-
typen aufgelistet, zu denen Indexbegriffe vorhanden sind.

» Die Indextypen PERSONENINDEX, SACHINDEX und ORTSINDEX sind stan-
dardmaBig enthalten und werden immer angezeigt.

StandardmaBig wird bei der Suche nach Indexbegriffen aus allen Index-
typen recherchiert. Méchten Sie Indextypen von der Suche ausschlieBen,
entfernen Sie das entsprechende Hakchen auf dem Register INDEXTYPEN.
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( Zeitraum | Feldnamen [ Bereich | Indextypen [ Indexbegriffe )

[ Institutionsindex

M ortsindex
[ Personenindex
[ sachindex

M vereinsindex

Indexbegriffe

Sofern zu Verzeichnungseinheiten oder Bestdnden Indexbegriffe vorhan-
den sind, wird das Register INDIZES angezeigt. Hierliber kbnnen Sie die
Recherche anhand von Indexbegriffen durchfiihren.

Sobald Sie Ihr Suchwort in das Feld SUCHBEGRIFFE eingeben, erscheinen in
der Liste INDIzES die entsprechenden Indexbegriffe. Diese sind ihrem je-
weiligen Indextyp untergeordnet. Es werden Haupt- und Unterindexbe-
griffe zusammen angezeigt. Auf dem Register InDIzES wird Ihnen die An-
zahl der Treffer in Klammern angezeigt.

(Zeitraum | Feldnamen | Bereich | Indextypen | Indexbegriffe(8) )

Q

Sachindex ~
(2} Himmelreich

Personenindex

(16) Himmelreich

(6) Himmelreich, Eduard

(1) Himmelreich, Franz Ludwig

(27) Himmelreich, Friedrich August
(1) Himmelreich, Lisette

(1) Himmelreich, Louisa Elisabe...
(12) Himmelreich, Ludwig

W

Um die Suchergebnisse anzuzeigen klicken Sie auf die Schaltflache Su-
CHEN. Die Ergebnisse der Indexrecherche werden Ihnen in einer Liste
nach Bestanden und Verzeichnungseinheiten getrennt angezeigt.
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Recherche in PDF-Dokumenten

Durch eine Indizierung von PDF-Dokumenten kénnen diese in FIND-
BUCH.Net Uber die Indexrecherche durchsucht werden.

(" Zeitraum | Feldnamen | Bereich | Indextypen | [ndizes(l)\]

Indizes

Q

Recherche in PDF-Dokumenten

1) Kinderleben

Die Treffer eines Suchwortes erscheinen, wie bei der normalen In-
dexrecherche, in der Liste auf dem Register INDIZES unter dem Indexty-
pen RECHERCHE IN PDF-DOKUMENTEN.

Die RECHERCHE IN PDF-DOKUMENTEN ist standardmaBig aktiviert. Méchten
Sie bei der Recherche nach Indexbegriffen keine Begriffe aus PDF-Doku-
menten angezeigt bekommen, kénnen Sie dieses unter dem Register IN-
DEXTYPEN deaktivieren. Entfernen Sie hierzu das Hakchen bei der Option
RECHERCHE IN PDF-DOKUMENTEN.

( Zeitraum | Feldnamen | Bereich

Ortsindex

[l Personenindex

[_|Recherche in PDF-Dokumenten
[/ Sachindex

» Die Option RECHERCHE IN PDF-DOKUMENTEN wird auf dem Register IN-
DEXTYPEN nur angezeigt, wenn indizierte PDF-Dokumente auf Ihrer
FINDBUCH.Net-Présenz vorhanden sind.

Markierung von Listenfeldeintragen

Auf den Registern der Option SUCHBEREICH EINSCHRANKEN sind standardma-
Big alle Listenfeldeintrage markiert.
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Mit Klick auf einen Eintrag wird die gesamte Markierung aufgehoben
und es ist nur noch der gewtlinschte Eintrag ausgewahlt.

Mehrfachmarkierungen sind fur nicht untereinanderstehende Eintrage
mit STRG + MAuskLICK moglich.

Mehrfachmarkierungen sind fiir untereinanderstehende Eintrage mit
SHIFT + MAusKLICK mdglich.

Sie kdnnen auch mit gedrlckter SHIFT + linker Maustaste mehrere un-
tereinanderstehende Eintrdge markieren, indem Sie mit dem Mauszei-
ger Uber die gewlnschten Eintrage gehen.

Mit STRG + MAuskLIcK kdnnen Sie den letzten markierten Eintrag in ei-
ner Liste demarkieren.

7.4 Ansicht der Rechercheergebnisse

Fur jede Suchanfrage wird ein neues Register angelegt. Sie kdnnen
dadurch jederzeit zum Rechercheergebnis einer vorherigen Suchanfrage
zurickwechseln.

; . 7 % : - %
Gh Q E]m 75 Treffer in der Liste I E@: 161 Treffer in der Liste

Zudem werden Ihnen die Suchbegriffe, die Anzahl der gefundenen Tref-
fer sowie ggf. der Suchzeitraum angezeigt. Die Bereiche innerhalb der
Baumansicht der Archivtektonik, in der keine Suchergebnisse vorliegen,
werden nach einer Recherche ausgegraut. Wurde die entsprechende Op-
tion im Administrationsbereich zusatzlich ausgewahlt, werden die Berei-
che komplett ausgeblendet. Nach Abschluss einer Recherche werden die
Suchergebnisse direkt angezeigt. Bei groBeren Treffermengen kann es
unter Umstande zu Wartezeiten kommen. In diesem Fall kann die Suche
verfeinert werden.
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Baumansicht

Nach einer Recherche sehen Sie im Navigationsbaum, in welchen Berei-
chen der Archivtektonik wie viele Treffer gefunden wurden. Standardma-
Big werden Ihnen die Treffer pro Tektonikgruppe angezeigt.

‘.O 53 8 01, Altes archiy

P “ 01.01. Amter

.O S = 0102 Amtshauptmannschalten
,O 9 =) D103, Amtzgcnchie

P 0 &5 02. Staathcha Institubionen

® b

= 02,01 Justiz

02.02. Kulturele Einrichtungen

T 0204 Sonstigs staaticns NsnuDonss

& 03, Kommunzle Inshtutionen

N

= 03.02. Povze
U3.03. Post- utnd Fernmeidewesen
~ 0304 Aaubehicden

0

Toovoooo

)
-

& 04, Watscha't

Moéchten Sie die Anzahl der Treffer in den Unterebenen angezeigt be-
kommen, z. B. in einer Untertektonikgruppe oder einem Bestand, klicken
Sie auf den Namen des Uibergeordneten Baumelements.

Um die Treffer, die in einer Tektonikgruppe bzw. einem Bestand gefun-
den wurden, anzuzeigen, klicken Sie auf das Lupen-Symbol. Auf der
rechten Seite werden Ihnen dann die Treffer in tabellarischer Form ange-
zeigt.

Kurziibersicht

Uber die Schaltfliche SUCHERGEBNIS ANZEIGEN kdnnen Sie sich alle Sucher-
gebnisse komplett anzeigen lassen.

O StandardmaBig werden Ihnen die Rechercheergebnisse in der Kur-

B zubersicht prasentiert. Diese enthalt neben der Information, ob es
sich um einen Bestand oder eine Verzeichnungseinheit handelt, das Be-
standsklrzel bzw. die Signatur (d. h. Bestandskuirzel und laufende Num-
mer), den Titel und die Laufzeit.
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Beim Uberfahren eines Datensatzes &ndert sich der Mauszeiger in eine
Hand. Die Ergebnisse, Uber denen der Mauszeiger sich befindet, werden
zeitgleich farblich hervorgehoben.

Mit Klick auf eine Tabellenzeile werden Ihnen die Eigenschaften eines
Bestandes bzw. die Detailansicht einer Verzeichnungseinheit gedffnet.

Detaillibersicht

Alternativ zur Kurzibersicht kénnen Sie bei der Ansicht der Re-
=l chercheergebnisse in die Detailibersicht wechseln.

StandardmaBig werden Ihnen in der Detaillibersicht die Einordnung des
Rechercheergebnisses in die Archivtektonik, der Name des Bestandes
bzw. der Titel der Verzeichnungseinheit und die Felder in denen der

Sache noch Tiverrsth': 73 Traffer LY
-
( t Sar
Tahlonlh) 17 Ahes Aetey
| 0L0%. Arver Ml-
Reatand 01011 Avt S
(1 F Datierainy
|
Tuhbondh: 11 ey Aty
0105, Arver W
Westand 01011 As Heavath Provestens
\ VE: OLOLL - 2P Konet o S lerechite are EEEEED
fr 3 Cutisrung:
Tobtomdh; 90, ames A 1998 - 1933
01 .01, Awtw
Aeateod. OL 0L 1 Art Gearath Provesiens
VES DLOL T 00308 O Indhamrian {Gawsrmicnns Kasame
" " .y




7. Recherche 35

Suchbegriff gefunden wurde, angezeigt. Beim Uberfahren eines Daten-
satzes andert sich der Mauszeiger in eine Hand. Die Ergebnisse, Uiber de-
nen der Mauszeiger sich befindet, werden zeitglich farblich hervorgeho-
ben. Die Suchbegriffe werden farblich hervorgehoben. Je nach Einstel-
lung des Archivs wird Ihnen ggf. zusatzlich die Laufzeit angezeigt.

Mit Klick auf eine Tabellenzeile werden Ihnen die Eigenschaften eines
Bestandes bzw. die Detailansicht einer Verzeichnungseinheit gedffnet.

Detailansicht

Um in die Detailansicht eines Rechercheergebnisses zu kommen, klicken
Sie auf den entsprechenden Eintrag in der Kurz- bzw. Detaillbersicht. Es
werden Ihnen die vollstandigen Informationen zur Verzeichnungseinheit
bzw. zum Bestand angezeigt. Die Suchbegriffe werden farblich hinter-
legt.

Uber den Link zURUCK zU DEN RECHERCHEERGEBNISSEN gelangen Sie zuriick
zur Kurz- bzw. Detaillibersicht der Rechercheergebnisse.

E @ |E| @ Mit den Navigations-Schaltflachen kénnen Sie zwi-

schen den Detailansichten der einzelnen Recher-
cheergebnisse vor- und zurlickblattern sowie zum ersten und letzten Da-
tensatz der Ergebnisliste springen.



36 7. Recherche

Secha nach "Ame ' 13 Treffar LN
& S wgegtan Teatte duckan L] tn S Baatal-Licte autietesen

=) o
08.01. Machlvexn
Buntandd; 20.01.2 Wachiad iovrseberch
WO D512 1 117 Behmntmachong vore 18 Sy 1002 G OMadnicle Muhe und Ordneng Dareiend, Murdachesteas 505 Landeshonasinans syt
W fntwmertactusdien des BEgerme Rt arnies Bt Gechen Betraft

1 Late e Verzwctrurgrenthenten des Sestances 06.01.2 - Machiall Himmniraich

[ Dgerachalien des Batardes 96.01.2 - Nackial Mmmelnsch

Sgrany 06012 1 147

Tited: Bakanataactiong vom J8. deni 1612 dis Wt wnd y des e
Weylor snd Antwortschrubion des Birmger o gl Butrefl.
Systaratbgngpe 1 0.4 Ofenmetie THlgost m Shvamath
.
Deatineg von oLTLIAN
Datatueng *oduh 1432
[T 1 Ao
Bermrbingen Addchnitton
> Ll era syt are

1.5 Drucken der Rechercheergebnisse

Kurz- und Detaillibersicht

Mdéchten Sie Ihre Rechercheergebnisse ausgehend von der Kurz-
oder Detailiibersicht drucken, klicken Sie auf die Schaltflache pru-
CKEN.

Es offnet sich eine Liste, in der Sie durch Setzen eines Hakchens die
Treffer auswahlen kénnen, die ausgegeben werden sollen. Hierzu kénnen
Sie auch die Schaltflache ALLE, KEINE und UMGEKEHRT oberhalb der Liste be-
nutzen. Wird kein Datensatz ausgewahlt erscheint eine entsprechende
Meldung.
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1 FluB-, Kanal- und Kistenschiffe 1892 - 1899 (VE)
(4 Lage der Industrien (Gewerbliches Kataster) 1890 - 1932 (VE)
¥ Reichstagswahlen 1890 - 1898 (VE)
[J Anarchisten 1898 - 1900, 1929 (VE)
[C] Behandlung von Personen, welche von Tieren mit Tol... 1899 - 1904 (VE)

= Mit Klick auf die nebenstehende Schaltflache werden Ihnen die
=" Rechercheresultate in einer Druckvorschau angezeigt. Diese kon-

nen Sie anschlieBend Uber die Druckoption des verwendeten Internet-
Browsers ausdrucken.

- Alternativ kénnen Sie die Rechercheergebnisse als PDF-Datei
Zs=  gusgeben. Klicken Sie hierzu auf die entsprechende Schaltflache.

Detailansicht

Klicken Sie auf die Schaltflache brRUCKEN aus der Detailansicht einer Ver-
zeichnungseinheit oder eines Bestandes, wird Ihnen dieses Recherchere-
sultat direkt in einer Druckvorschau angezeigt. Auch diese kénnen Sie

anschlieBend Uber die Druckoption des verwendeten Internet-Browsers
ausdrucken.
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8 Bestellfunktion und -Liste

8.1 Bestellungen vornehmen

In der Liste der Verzeichnungseinheiten eines Bestandes, der
Kurziibersicht der Rechercheergebnisse oder der Detailansicht ei-
ner Verzeichnungseinheit kdnnen Sie mit Klick auf das Brief-Symbol eine
Verzeichnungseinheit zu Ihrer Bestell-Liste hinzufiigen.

p Nach Klick auf das Brief-Symbol erhalten Sie eine Meldung, dass
die Einheit Ihrer Bestell-Liste hinzugefligt wurde. Es erscheint ein
grines Hakchen auf dem Brief-Symbol.

Sobald die Eintrage in der Bestell-Liste die Menge der zu bestellenden
Archivalien pro Sitzung Uberschreiten, wird eine entsprechende Hinweis-
meldung angezeigt.
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8.2 Bestell-Liste

Mit Klick auf das Register mit dem Brief-Symbol gelangen Sie zu Ihrer
Bestell-Liste. In Ihrer Bestell-Liste werden alle Archivalien aufgelistet,

7
Die folgenden Elemente befinden sich in Threr Bestell-Liste

Auswanderungen, Staatsangehonckett -
-, Kanal: und Kistenschiffe
Gemeindevermdgen

Minaria

[] Bastelung vecssnden
, Bestell-Uste drucken
=, ausgewahite Eintrage Wschen
.x alle Eintrage loschen

die Sie Uber das Brief-Symbol markiert haben.

= Mehrfachmarkierungen sind fir nicht untereinanderstehende Eintrage
mit STRG + MauskLIick moglich.

= Mehrfachmarkierungen sind fir untereinanderstehende Eintrage mit
SHIFT + MAuskLICK mdglich.

Bestell-Liste versenden

Uber die Option E-MaIL VERSENDEN kénnen Sie Ihre Bestell-Liste
A per E-Mail an das Archiv senden. Zunachst bekommen Sie ein
Formular angezeigt, in das Sie Ihre Kontaktdaten eingeben kénnen.

£-Ma*
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Pflichtfelder sind mit einem nachgestellten * versehen. Nicht ausgefillte
Pflichtfelder werden mit einem roten Rahmen dargestellt.

Mit Klick auf die Navigations-Schaltflache kénnen zur Bestell-
@ @ Liste zurlickwechseln oder die Eingabe Ihrer Kontaktdaten be-
statigen. Sie erhalten nun eine Ubersicht der im Bestellvorgang vorhan-
denen Archivalien.

Inhalt der E-Mail: In.der E—Mal.l smt.:l Zl:l Je(.jer Ver-
et | 01017 16 = | zeichnungseinheit die Signatur,
el Aswandaringen, S1astsangaldngeail der T|te| Und d|e Vorléuﬂge Num_
mer als interne Identifikations-

L L L e L R o nummer enthalten. Ferner sind
Digoatus: 01.01,1: 2

Fntame Jeenatkatiorsnummer (vium): 15

[Tikel: Fiufi-, Kanal- unc Kistenschita die Verzeichnungseinheiten an-

Fntame Jcentifkatianznummes (vNum): 2 hand der Signatur sortiert. Uber

, , | E-MaIL VERSENDEN kdnnen Sie Ihre

q [ etatny vuene | BEStellung an das Archiv absen-
den.

Nachdem eine E-Mail zur Archivalienbestellung durch den Benutzer ab-
geschickt wurde, wird die Bestell-Liste geleert. Eine Kopie der Bestellung
wird an die von Ihnen hinterlegte E-Mail-Adresse geschickt.

Bestell-Liste ausdrucken

B Uber die Schaltflache brucken kénnen Sie Ihre Bestell-Liste aus-

drucken. Es 6ffnet sich ein neues Browser-Fenster, in dem Sie
eine Auflistung der Elemente aus Ihrer Bestell-Liste angezeigt bekom-
men.

Die folgenden Elemente befinden sich in Threr Bestell-Liste

Signatur Titel

01.01.1/2 FluB-, Kanal- und Kistenschiffe

01.01.1/3 Lage der Industrien (Gewerbliches Kataster)
01.01.1/1 Invaliditdts- und Altersversicherung
01.01.1/4 Reichstagswahlen
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Diese kénnen Sie Uber die Druckoption des verwendeten Internet-Brow-
sers ausdrucken.

Alternativ kdnnen Sie die Bestell-Liste als PDF-Datei ausgeben.
4 Klicken Sie hierzu auf die entsprechende Schaltflache.

Bestell-Liste lIoschen

Mit dieser Schaltflache kénnen Sie die ausgewahlten Eintrage in
Ex Ihrer Bestell-Liste 16schen.

Mit Klick auf einen Eintrag wird die gesamte Markierung aufgehoben
und es ist nur noch der gewunschte Eintrag ausgewahit.

Mehrfachmarkierungen sind fir nicht untereinanderstehende Eintrage
mit STRG + MauskLIick moglich.

Mehrfachmarkierungen sind flr untereinanderstehende Eintrdge mit
SHIFT + MAuskLICK mdglich.

Sie kdnnen auch mit gedriickter SHIFT + linker Maustaste mehrere un-
tereinanderstehende Eintréage markieren, indem Sie mit dem Mauszei-
ger Uber die gewlinschten Eintrage gehen.

Mit STRG + MauskLick kdnnen Sie den letzten markierten Eintrag in ei-
ner Liste demarkieren.

i Mit dieser Schaltflache kénnen Sie alle Eintrédge Ihrer Bestell-Liste
X automatisch ohne vorherige Markierung l6schen.

Nach Klick auf die jeweiligen Schaltflachen erhalten Sie eine Meldung,
dass die ausgewahlten Eintrage aus Ihrer Bestell-Liste geldscht wurden.
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9 Hilfefunktion

Mit einem Klick auf die Schaltflache HiLFe kdnnen Sie die Hilfefunk-
tion aktivieren.

Nach der Aktivierung werden Ihnen beim Uberfahren der verschiedenen
Elemente von FINDBUCH.Net mit der Maus erlduternde Hilfstexte einge-
blendet.
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Durch nochmaliges Klicken auf die Schaltflache HiLrFe kann die Hilfefunk-
tion wieder deaktiviert werden.
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